ANORDNUNG
Gber die Sicherunq und Nutzung der Archive

der Ordemsinstitute, Sikularinstitute und Gesellschaften des
gottgeweihten Lebens

in der Katholischen Kirche der Bundesrepublik Deutschland
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Grundsdtzliches

Die Katholische Kirche ordnet und verwaltet ihre Angelegenheiten
selbstdndig. Sie regelt auch ihr Archivwesen eigenstidndiqg.

Die Archive der Katholischenr Kirche dokumentieren deren Wirken:
sie dienen der Verwaltung der Xirche und der Erforschung ihrer Ge-
schichte. Die Ordensinstitute, Sikularinstitute und Gemeinachaften
des gottgeweihten Lebens sind nicht verpflichtet, Nutzungswiinschen
Dritter zu entsprechen. Im Interesse der geschichtlichen Wahrheit
werden die Archive nach MaBgabe der folgenden Bestimmungen fiir ei-
ne Nutzung gedfinet.

Geltungsbereich

Die Bestimmungen dieger Anordnung gelten filir alle Archive der Or-
densinstitute, Sikularinstitute und Gesellschaften des gottgeweih-
ten Lebens (z.B. Generalats-/Provinzialats—/Kenventarchive, die
Archive der Abteien, Priorate und selbstédndigen Hiuser, sowie die
Archive aller von diesen Gemeinschaften getragenen Werke) in der
Katholischen Kirche der Bundesrepublik Deutschland.

Verwailtung von Registratur- und Archivgut

Amtliches Schrift- und Dokumentationsgut sind alle Unterlagen, die
aus der Tdtigkeit der Gemeinschaften und ihrer Werke erwachsen.
Hierzu gehdren neben Urkunden, Akten, Amtsbiichern, Einzelschrift-
stiicken und Karteien u.a. auch Dateien, Karten, Pléine, Zeichnun-
yen, Plakate, Siegel, Druckerzeugnigse, Bild-, Film— und Tondoku-
mente sowie sonstige Informationstrdger und Hilfsmittel zu ihrer
Benutzung.

Amtliches Schrift- und Dokumentationsgut ist mit grépter Sorgfalt
nach Maﬂgabéxder folgenden Absdtze zu verwalten und aufzubewahren.
Diese Aufgabe oblieqt allen aktenfihrenden btellen, insbesondere
den Registraturen und Archiven.

Schrift- und Dokumentationsgut, das fir die laufende Tdtigkeit
nicht mehr bendtigt wird, ist einem bestehenden oder noch zu er-
richtenden Archiv der Gemeinschaft zuzufiihrepn.

Kénnen Unterlagen nach anderen Rechtsvorschriften teilweisge ver-
nichtet oder geldscht werden, sind sie dessen ungeachtet dem zu-
standigen Archiv zur Ubernahme anzubieten: gesetzliche Loschungs~
verpflichtungen und Rechtsanspriiche Betroffener bleiben unberdhrt.
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Anordnung iiber Sicherung/Nutzung der Archife der Kath. Kirche Seite

Art und Umfang der Unterlagen sind von der abliefernden Stelle in
Eipvernehmen mit dem zustdndigen Archiv vorab im Grundsatz festzu-
legen, Fir programmgesteuerte, mit Hilfe von Datenverarbeltungsan—
lagen gefihrte Datenbestinde ist ferner festzulegen, in welcher
Darstellung die 2zu archivierenden Daten bereitgestellt werden kon-
nen. Hierbei sollte eine Darstellung in komventioneller Form ange-
strebt werden, die ein Lesen der Unterlagen ohne schwierige tech-
nische Hilfsmittel ermdglicht.

bas Archiv entscheidet nach Anhdrung der abgebenden Stelle iber
die Archivwirdigkeit des Schrift- und Dokumentationsgutes. Amtli-
ches Schrift- und Dokumentationsgut wird mit der Ubernahme ins Ar-
chiv zu Archivgut. Das Archiv sorgt fir die Ordnung, Verzeichnung
und Erschliepung des Archivgutes, damit es von der Verwaltung und
Forschuny genutzt werden kann.

Das Archiv sammelt und bewahrt auch Schrift- und Dokumentationsgut
fremder Provenienzen, sofern es fiir die ordens- bzw. institutsge-
schichtliche Forschung oder die Geschichte des Archivtrigers von
Bedeutung ist. Dies gilt insbesondere fiir Sammlungen und Nachlisse.
Das zentrale Archiv der Gemeinschatt verwahrt auch das Schrift-
und Dokumentationsgut seiner Niederlassungen und Werke, soweit
diese fiir eine dauerhafte Erhaltung ihres Schriftgutes keinre Gewihr
bieten.

Die Archive haben im Rahmen ihrer Méglichkeiten die Aufgabe, das
in ihrer Obhut befindliche Archivgut selbst zu erforschen und zu
verOffentlichen bzw. Forschungen anzuregen.

Nutzung des Archivgqutgs durch abliefernde Stellen

Abliefernde Stellen haben das Recht, das bei ihnen entstandene
Archivgut zu nutzen. Das gilt auch fiir deren Rechtsnachfolger.

Nutzung des Archivquts durch Betroffene

Jeder Betroffene hat das Recht, zur Fihrung von Standesnachweisen
authentische Abschriften oder Ablichtungen zu erhalten.

Dem Betroffenen kann auf Antrag eine Nutzung nicht gesperrien Ar-
chivguts gewdhrt werden, sowelt es Angaben zu seiner Person ent-
hdlt. Dies gilt nicht, wenn einer Nutzung {iberwiegend berechtigte
Interessen des Archivtridgers, des Archivablieferers, eines Dritten
oder gemeinschaftsinterne Regelungen entgegenstehen.

Nutzung des Archivguts durch Dritte

Bei berechtigtem Interesse kann auf Antrag an das zustdndige Ar-
chiv eine Nutzung des Archivguts erlaubt werden, soweit die in § 7
aufgefiihrten Nutzungsvoraussetzungen erfiilllt sind und das Archiv-
gut keinen Sperrfristen gemdf § 8 unterliegt. Ein berechtigtes In-
teresse lieqt u.a. vor, wenn mit der Nutzung amtliche, wissen-
schaftliche, heimatkundliche, familiengeschichtliche oder pidago-
gische Zwecke verfolgt werden.
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Anordnung dber Sicherung/Nutzung der Archive der Kath. Kirche Seite

Die Nutzung des Archivs erfolgt in der Regel im Archiv. Sie ge-

schieht

a) durch Vorlage der Originale, oder

b} durch Bereitsteilung von Abschriften, Kopien, Fotographien,
Mikrofilmanfnahmen oder Mikrofiches von den Originalen, oder

¢} durch Erteilen von Auskinften i{iber den Inhalt von Archivgut.

Die Nutzungsarten kdnnen auch miteinander verbunden werden. Ein

Anspruch auf Abschriften oder Kopien besteht nicht.

Editionen und Reproduktionen von Archivgut bediirfen einer elgenen

Genehmigung durch Gas zustdndige Archiv.

Bei Verwertung von Archivgut hat der Benutzer berechtigte Inter-

esgen und die Persdnlichkeitsrechte Dritter sowie die Vorschriften

des Urheberrrechtes zu beachten. Zuwiderhandlungen hat er selbst

Zu vertreten.

Weitere Einzelheiten der Nutzung werden durch entsprechende Ord-

nungen der Archive geregelt.

Nutzungsvoraussetzungen

Voraussetzung fiir die Nutzung von Archivgut durch Dritte ist, dap

a) der betreffende Bestand geordnet ist,

b) das Archivgut nicht schadhaft ist oder durch eine Nutzung kei-
nen Schaden nimmt,

c} der Antragsteller in der Lage ist, das Archivgut unabhingig von
Hilfeleistungen durch das Archiv zu benutzen,

d) das Nutzungganliegen des Antragstellers in einem angemessenen
Verhdltnis zum Arbeitsaufwand des Archivs steht.

Sperrfristen

Grundsatzlich ist Archivgut, dessen Schlufdatum weniger als 40

Jahre zuriickliegt, von eiper Nutzung durch Dritte ausgeschlossen,

sofern es nicht bereits verdffentiicht ist.

Einzelne Aktengruppen und Aktensticke kdnnen von der Benutzung

durch Dritte ausgenommen werden {(z.B. Kanonisationsakten}.

Besondere Sperrfristen gelten fiir folgendes Archivgut:

a} Archivgut des Geheimarchivs; 60 Jahre,

b} Handakten und Nachlisse der Héheren Oberinnen: 60 Jahre,

c} Perscnalakten und personenbezogenes Archivgut: 30 Jahre nach
Tod bzw. 120 Jahre mach Geburt der betroffenen Person,

d) Archivgut, fiir das der Ablieferer spezielle Regelungen ange-
ordnet hat. '

Eine Verldngerung der Sperrfrist ist aus wichtigem Grunde mdgliich.

Dies gilt insbesondere fiir Archivgut, durch dessen Nutzung das

Wohl der Kirche, schutzwiirdige Belange Dritter oder Interessen Be-

troffener gefdhrdet oder FPersdnlichkeitsrechte, Regelungen des

gtaatlichen oder kirchlichen Datenschutzes oder das Steuergeheim-

nis verletzt wiirden. Falls der Zweck dieser Vorschriften auch _

durch Auflagen fir die Nutzung und Ververtung {etwa durch Anonymi-

sierung) erreicht wird, kann dieses Archivgut zur wissenschaft-

lichen Benutzung freigegeben werden.
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